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Munuctp B. MeauHckuii

[punoxenue
Ilopsaaok yuyeTa J0KYMEHTOB, BXOISIIIUX B COCTAB OM0IHOTEeYHOTO (poHIA

1. O6mue noso:keHUs1

1.1. Yder moxkymeHTOB OmOIMOTeYHOrO (OHIA SBIIAETCS OCHOBOW OTYETHOCTH W IUIAaHUPOBAHUS
JESTSILHOCTH OUOJIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET 00ECIICUCHHUIO €r0 COXPAaHHOCTH.

1.2. Yyer BKIIOYAET PETUCTPAIUIO MOCTYIUIEHUS JOKYMEHTOB B OMONMOTEYHBIN (OH[, MX BBIOBITHS W3
(oHIa, UTOTOBEIC NMaHHBIE O BenMWUWHE (00BEME) Bcero OMONMMOTEYHOTo (DOHAA W €ro IoJApa3JesoB,
CTOUMOCTD (hOHJIA.

1.3. OcHoBHbIE TpeOOBaHUS, IPEABABIICMBIC K YUeTy OuOImoTeyHoro (hoHaa:

MIOJTHOTA ¥ TOCTOBEPHOCTh YUETHOH MH(OPMAIINH;

OTIEPaTHBHOCTD;

JIOKYMEHTHPOBaHHOE 0(hOpMIICHHE KaX/I0T0 TOCTYIUICHHS B (DOH]T M KaXKIOTO BHIOBITHS U3 (DOH/A;
COBMECTUMOCTh TIpUEeMOB H (OpM YyueTa, WX HAJCKHOCTh NpPH TMapaIeIbHOM HCIIOIE30BaHUU
TPaJUIIMOHHON U aBTOMATU3UPOBAHHOW TEXHOJIOTHUN YUETa;

COOTBETCTBUC HOMCHKJIATYPEI nokazarejiei ydueTa (1)OHI[a AHAJIOTMYHBIM I10Ka3aTCJIsIM FOCY}Z[apCTBeHHOﬁ
OMOIMOTEYHOM CTATHCTUKHY.

1.4. VYuery momiexxaT BCe MOKyMEHTHl (ITOCTOSHHOTO, JJIUTENFHOTO, BPEMEHHOTO XpaHEeHHS),
nocrynarmmue B (GoHa OUOIUOTEKM U BBIOBIBaIOIIMEe M3 (OHIA OMOIMOTEKH, HE3aBUCHMMO OT BHJA
HOCHTEJISI.

1.5. YdeT 1oKyMEeHTOB BeJleTcs B perucTpax WHANBUIYAILHOTO ¥ CYMMApHOTO y4YeTa B TPAIUIIHOHHOM U
(WH) DIIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1. Peructpamu MHAMBHIYaIBHOTO y4eTa JOKYMEHTOB SBIISIOTCSA: PErHCTpallMOHHAs KHUTA, KapTouKa
pETUCTpallii Ha OIPENETCHHBI BUJ NOKYMEHTAa JUIsl Ta3eT, *KYPHAJOB, APYTUX BUIOB IOKYMEHTOB.
Jormyckaercs Taxke perucTpaMy MHIANBUAYAIHHOTO Y9€Ta CYUTATh TONOTpa(UIecKyro OMHUCh (KaTaior),
YYETHBIA KaTajor, YYeTHbIH ¢aill ¢ BEIXOAHBIMU (hopMamMu, GOPMUPYEMBIMU B TOPSAIKE WHBEHTAPHBIX
WM UHBIX HJICHTH(UKAIIMOHHBIX HOMEPOB IOKYMEHTOB.

Peructpel WHIUBUAYaNbHOTO YydYeTa JOKYMEHTOB OWOIMOTeYyHOro QOHOA CONEpKaT PEKBU3UTHI,
UACHTHQUIUPYIONIME KaXIbIH JTOKYMEHT C yKa3aHHEM CBEJCHHUN O MOCTYIUICHWH OKYMEHTa M O €ro
BBIOBITHY U3 OMONIHOTeUHOTO (hOHMA.

1.5.2. PeructpaMu cyMMapHOTO y4eTa JIOKyMEHTOB SIBJISFOTCS: KHATAa CYMMapHOTO y4eTa OMOIHOTEYHOTO
doHma, NHCTHI CcyMMapHoOro ydera OuOmmoredHoro ¢GoHma, JXKypHaIL JlOMycKaroTCs pa3IndHbIC
MOI[I/I(l)I/IKaHI/II/I KHUTH CYMMAapHOro Yy4eTa. He3aBucumo ot BUa YUYCTHOI'O AOOKYMCHTAa PETHUCTPLI
CYMMAapHOT'0 y4eTa COJICPKaT TPH B3aUMOCBSI3aHHBIC YaCTH:

"ITocTymuieHne JOKYMEHTOB B OMOIMOTeUHbIN GoHT'",

"BpIObITHE JOKYMEHTOB U3 OMOIHOTEYHOTO PoHAa",

"Urorn nBrxeHUs OMOINOTEYHOTO (JOH/IA: UTOTOBBIC JAaHHBIC HAa KOHEIl OTYETHOTO nieproa’.
O000IeHHbIe TaHHBIE OTPAXKAIOTCS B KaXJIOM YacTH perucTpa CyMMapHOro ydera. B ajexTpoHHOMN
CHUCTEME yUeTa 3TH YaCTH HHTETPUPYIOTCS B IUHBIA YICTHBIN (haiii.

1.6. CymmapHbli YW WHIUBUAYAIBHBIAH Yy4eT (OHJAa BEACTCS CTPYKTYPHBIMH IOAPA3CIICHUIMU
OnOIMOTeKN, B BEJACHWU KOTOPBIX HAXOIUTCA KOMIUIEKTOBaHWE (OHIA, a TaKXKe IMOApa3eICHUSIMH,
o0ecreunBalONMMI XpaHeHHE ¥ WCIOJIb30BaHWE 3aKPEIUICHHBIX 3a HUMH dYacTe oOmiero ¢oHaa
OMOINOTEKY.



1.7. Craructudyeckas wuHpopMmarus o ¢GopMHpoBaHUN OuOIHOTEYHOTO (OHAA IO HWTOTaM Toja
npezacTaBisieTcs B [ 1aBHbIH HHPOPMAIIMOHHO-BBIUMCIUTENBHBIN IeHTp MUHKYIBTYpBI Poccun.
II. ExMHuns! yyeta 6m011MoTedHOr0 (poHaA
2.1. Bennunna (00beM) U IBIKeHUE (OHAA U3MEPSIOTCS B YHU(PHUITUPOBAHHBIX SIUHUIIAX YIETa.
OCHOBHBIMU CAHUIIaMU y4€Ta NJOKYMCHTOB 6I/I6JII/IOTG‘-IHOFO (1)OH)Z[a SABJIAIOTCA 3K3CMILUIAP U HAa3BaHUC,
JUI Ta3eT - TOA0BOM KOMIUIEKT U Ha3BaHUE.
JlonoIHNTENBHBIME €JUHULAMH yueTa (DOHIA SIBJISIOTCS TONOBOM KOMIUIEKT, METPOIOJKA, MOIIINBKA
(mepemnieTHas €AMHULIA); UL JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB - €IMHHLIA TAMSITH JAHHBIX.
2.2. Obmas BenmuuuMHa OMONMOTEYHOrO (OHAA B LEJIOM U €ro IMOAPA3/eioB, B TOM YHCJIE CETEBBIX
JIOKaJbHBIX JOKYMEHTOB M CETEBBIX YAAJCHHBIX JOKYMEHTOB, YUYHMTBHIBACTCS B SK3EMIUIIPAaX, HOBBIE
HOCTYIUIEHHUS - B 3K3eMIULIpaX U HAa3BaHWAX. UHUCIO TOJOBBIX KOMILIEKTOB Ia3eT IPUPABHUBACTCA K
YHUCITy 9K3EMILISPOB.
ITI. Yuyer 10KYMEHTOB 110 BUJAM M KATErOPHAM
3.1. IleyaTHbIe U3AaHUS U HEOYOJINKOBAHHBIE JOKYMEHTHI.
K meuarnHeim U3JaHUAM OTHOCATCA TUPAXKHUPOBAHHBIC W3JaHUA, IIOJYUYCHHBIC II€HYaTaHUEM WA
TUCHEHHEM, IOJUTPaQUYECKH CaMOCTOSTEIbHO OQOPMIICHHBIC: KHHTH, OpOLIIOpPHI, JKypHAJbl,
NPONOJDKAIOIINECS]  W3JaHus, JIMCTOBblE M3JAHMs, Ta3eThl, H30U3JaHMS, HOTHBIE W3JaHUS,
KapTrorpadu4eckue H3JaHus, HOPMATUBHO-TEXHUYECKHE W TEXHHYECKHE [OKYMEHTBI, aBTOpeQeparsl
JIUccepTaluii.
K HeonmyOJMKOBaHHBIM [OKYMEHTaM OTHOCSTCS PYKONHUCHBIE NOKYMEHTHI (PYKONHCHBIE KHUTH H
apXMUBHBIE IOKYMEHTBHI), & TAK)KE JOKYMEHTHI, U3TOTOBJICHHBIC B €MHUYHBIX YK3EMIULIPAX, SBISIOIINECS
00bEeKTaMH HMHTEIUICKTYyallbHOH COOCTBEHHOCTH (JIIENOHUPOBAHHBIE Hay4Hble pabOThI, IHCCEPTAIINH,
NPENpPUHTHI, OTYETHl O HAYYHO-HCCIIEAOBATEIbCKUX paboTax, MEpeBOAbl, OMHCAHHSA aJITOPHUTMOB H
nporpamMM OBM, MpoeKTHO-KOHCTPYKTOPCKasi JOKYMEHTAIMA), TAKTHIbHBIC PYKOAEIbHbIE W3JaHus AT
clenblX M cnaboBUIAIIUX. PyKONHCHBIE NOKYMEHTHI, BXOIAIIKE B OMOIMOTEYHbIE (OHABI, SBISIOTCS
cocTaBHOM wyacTelo ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit dexepaunu W yUWUTHIBAIOTCS B COOTBETCTBUHU C
HOPMAaTUBHBIMH U IPABOBBIMU aKTaMH I10 YUETY apXHUBHBIX JOKYMEHTOB M HacTosmuM [lopsaxom.
3.1.1. Kauru u Opomrropsl YIUTHIBAIOTCS B DK3EMIUIIPax M Ha3BAHUAX.
Kaxk OTZ[GHBHLIﬁ OK3EMILIAP U KaK OTACIIbHOC HA3BAHUEC YUNUTBIBAIOTCA:
Ka)XX/10€ OTAENbHOE H3/laHue (KHUTa, OpOoIIIopa);

e KaXJO0e BXOJsIIee B KOHBOJIOT U3JaHUE;

® KaXIbIH OTOENBHBIN TOM (BBIYCK, YaCTh) MHOTOTOMHOI'O M3JaHHS, UMEIOIINI WHANBUAYaIbHOE

3arjaBuE;

e Kaxmas W3 OpONIOp, BBINYIICHHBIX B OOBEIWHSIONMICH WX HW3MATEIHCKON Tamke, OOJIOXKKeE,
MaHXETKE;

e [Kaxaas KHHTa WK Opomropa, BXOAsIMIas B KHIDKHYIO CepHiO0 (HYMEPOBAaHHYIO WJIH
HEHYMEPOBAHHYIO);

®  OTJENBHO U3JAHHBIC MPUIOKEHUS K KHUraM U OpOIIopaM, UMEIOIINE WHINBUIYAILHOE 3arjaBue
U CAMOCTOSTENILHOE 3HAUCHHE.

3.1.2. JIOKyMEHTEHI, BBITTOJIHEHHBIE pelbe(hHO-TOUCUHBIM mpupTOM (mpudToM bpaiins), yauTeIBaroTCs B
JK3EMILISIPaX M Ha3BaHUSAX.
DK3eMIUTIPOM JJIsl TAaHHOTO BHJA M3JIAHUHN SBISCTCS KaXKAas U3 KHUT KOMITICKTa, 00bEAMHEHHBIX O0IIUM
Ha3BaHHEM.
Kaxk OJHO HAa3BaHUEC YUUTHIBACTCA KOMIIJICKT U3JaHUA HE3aBUCHUMO OT YHMCJia BXOAAIINUX B HETO KHHT'.
3.1.3. XKypHaibl ¥ MPOJOIHKAIOIIUECS U3IaHUS YUYUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUIIPaX U Ha3BaHHSIX.
DK3eMIUTIPOM CUUTAETCSI HOMEP, TOM, BBIYCK, U3IaHHbIE 10 OTJACTHHOCTH, a TAKKE KOMITICKT HOMEPOB,
TOMOB, BBIITYCKOB, IICPCIUVICTCHHBIX B OJJUH 6JIOK n31aTCIbCTBOM.
Kak ogHO Ha3BaHUE YYHTHIBACTCS KOMIUIGKT HOMEPOB, TOMOB, BBITYCKOB, 00pa3yrINUX OTACIBHYIO
eIMHUILY C OTJIMYUTEIIBHBIM 3ariaBueM. [Ipy U3MEHEHUH 3arjaBUs HOBOW yUETHOW CIUHUICH CUUTACTCS
U3JIaHUE, €CITM H3MEHEHHE BHECEHO B MEPBBIC MATH CIIOB 3arjaBHsl.
Hepnozmqecm/le MMPUJIIOKCHHUA K XYypHajlaM, BbIXOAANIUEC CaMOCTOATCIIbBHO, MMCIOINUE MHAWBUAYAJIBHOC
3arjiaBUie ¥ COOCTBEHHYIO HYMEpAIMI0, YYHUTBHIBAIOTCS KaK OTICIbHBIC SK3EMIUISIPhl U OTICIbHBIC
Ha3BaHMS.
Kaxxnas cepust mpoAOIDKAIONIErocss M3JaHUs, UMEIOIIas WHAWBUIYaIbHOE 3arjiaBue M COOCTBEHHYIO
HYMEpaIIVO BBIITYCKOB, YUYUTHIBAETCS KaK OTACILHOE HA3BaHUE.
Kaxipiii caMOCTOATENbHBINH TOM (BBIMYCK) MPOJOJIKAIOMIETOCS W3JaHUS YYUTHIBACTCS KaK OTICIbHOE
Ha3BaHME.



3.1.4. I'azeThl yUUTHIBAIOTCS B FOJOBBIX KOMIUIEKTAX U HA3BAHUSIX.

Kax omHO Ha3BaHHME YUYUTHIBACTCS KOMIUIEKT ra3eT, 00pa3yomuX OTACIbHYIO SIUHUITY C OTIHYATEIHFHBIM
3arnaBueM. [Ipy W3MEHEHUU 3ariiaBUsi HOBOW YYETHOHM CIUHUIICH CUMTACTCS U3JIaHUE, €CIM M3MCHCHUC
BHECEHO B TIEPBEIE ITATH CIIOB 3arIaBusl.

OpnHoxHEBHBIE (Pa30BbIE) ra3eThl YYUTHIBAIOTCS B 3K3eMIUIApax (HOMep, BBIIYCK) U Ha3BaHUAX.
OTenbHO M3/IaHHBIC MEPUOAMYSCKUE MPIIIOKEHHUS K ra3ertaM, UMCEIOIINE WHANBUIYAILHOE 3arjaBUe U
COOCTBEHHYIO HyMEpAIIHIO, YIUTHIBAIOTCS CAMOCTOATEIBHO.

3.1.5. 3om3manmst (amp00MBI, KOMIUIEKTBI, OTAEILHBIC JINCTOBBIC M3MaHUS) U penbedHO-Tpadudeckue
MOCOOUS IS CIICTIBIX U CJIA00BUASIINX YUUTHIBAIOTCS B SK3EMILISPAX U HA3BAHUAX.

Kak oTnenbHBIA 5K3eMIUIIpP M OTIENFHOE Ha3BaHHE YYHUTHIBACTCS KaXKIBIA JHUCT (BBIMYCK) CEpHUU
M30M3IaHAN, HEe 00heAMHEHHBIC N3IaTEIHCKOM MamKoi (00JI0KKOM, MaHKETKOH ).

JluctoBble W3NaHUS, OOBEAWHEHHBIE W3IATENbCKOM mMankod (0OJMOXKKOW, MAaHXKETKOW, O00epTKOM)
YUHUTHIBAFOTCS KaK OJMH SK3EMILISP U OJTHO Ha3BaHUE.

3.1.6. HoTHbIe n3naHus YUUTHIBAIOTCS B K3EMIUISIpaX U Ha3BaHUSX.

Kax oTnenpHBIE SK3EMIUISPHI U OTJCTbHBIC HA3BAHUS YUUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSTEIbHBIC HOTHBIE U3IaHUs, OOBECIMHCHHBIC B OJHOM IeperuieTe (KOHBOIIOTE);

OTJIeNbHBIE TAPTHH (T0JI0Ca) U MAapTUTYypa (KJIABUP), U3JaHHEIE pa3ielbHO.

Kak omws sK3eMIIisip 1 0JHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

OTIENbHBIC MapTUU (rojoca), 00beJMHEHHBIE C MapTUTYPOH (KIABUPOM) B OIHOM H3IaHWHU, & TaKXKe
MapTUH, 00ObEIMHEHHBIE N3IATENILCKO Marnkoi (00JI0KKOH).

3.1.7. Kaprorpaduueckre n3naHus YIUTHIBAIOTCS B K3EMITIIpaxX U Ha3BaHHSIX.

Kaxk oTnenpHBIM SK3EMIUISP U OTACTHFHOE Ha3BAHNUE YUUTHIBAIOTCS:

aTJIAChI, COCTOSIIUE U3 OTACIHHBIX HyMEPOBAHHBIX WX JATUPOBAHHBIX BBITYCKOB;

KaKIBIH BBITYCK CEPUITHOTO MU3aHUS KapThl HIIK aTiiaca.

Kak ommH »K3eMIUSIp W OJHO HAa3BaHWE YYHUTHIBAETCS KapTa, W3JaHHAs Ha HECKOJNBKHX JIMCTax
(mouexamux cKieike), 00beIMHEHHBIX OOIUM 3arJaBUEeM.

MHuorotomMHble (MHOTOIUCTOBEIE) KapTorpadudeckue H3IaHUsA, OOBETUHEHHBIE OOIIUM 3ariaBHEM,
YYHATHIBAOTCS IO KOJMYECTBY TOMOB M OJHOMY Ha3BaHHUIO.

OTenbHO M3IaHHBIC, HO HE UMEIOIIME CaMOCTOSTEIBHOIO 3HAUCHUS, KapTorpaduieckue MPUIOKECHUS K
pPa3IUYHBIM UW3JAaHUAM (KHHraMm, OpOoIlopaM, >KypHajdaMm) YYHUTBIBAIOTCS €IUHBIM KOMIUIEKTOM C
OCHOBHBIM U3JJaHHEM.

3.1.8. HopMaTHBHO-TEXHHUYECKHME M TEXHUYCCKHUE JOKYMEHTHI (IIaTCHTHbIC JOKYMEHTBI, THIIOBBIC
MPOEKTHI U YEPTEIKHU, KATAIOTU MPOMBIIUICHHOTO 000PYAOBaHUS U U3/ACIUI, HOPMATUBHBIC JOKYMEHTHI
M0 CTaHAapPTH3aIMH, TEXHUYECKHE YCIOBHS, PYKOBOIAIINE NOKYMEHTHl W IpaBWIIa) YYUTHIBAIOTCS B
9K3eMIUTSIpax M Ha3BaHUAX.

Kak omuH 53K3eMIUIIp W OJHO HAa3BaHWE YUYUTHIBAIOTCS CTAHAAPTHl M KAaTaJOTH IPOMBIIIICHHOTO
000pyMOBaHUS W W3/ENNH, BBHIMYIICHHBIE B OOBEIUHSIONICH MX H3ATENbCKON mamnke (00J0XKKe) Mpu
HAJIMYHMH Ha TIanKe o01Ieil eHbl, CoIepKaHusl BCETO N3IaHMs, EIMHBIX BEIXOIHBIX JTaHHBIX.

Kakx oTmenbHBII DSK3eMIUIIp Y OTACIBHOE HA3BaHWE YUYWTHIBAIOTCS CTAHAAPTHI W KaTaJIOTH
MPOMBIIIUICHHOTO O0OPY/IOBAaHUS U W3JIIENHU, APYTUE CICIHATbHBIC BBl JOKYMEHTOB, BBINYIIICHHEIC B
BUJIE OTACIBHBIX JINCTOB, €CIIH KaXK/bI U3 HUX UMEET CBOM BBIXOJHBIC JaHHEIE, IEHY, TUPAXK, TaXKe eCITU
OHM 00BEIMHEHBI OJTHOM U3ATEIILCKOM Mankoi (00J0KKOH).

3.1.9. HeonyOnimkoBaHHBIE IOKYMEHTHI YYUTHIBAIOTCS B SK3EMILISPAX M HA3BAHUSAX.

Kak onuH sKk3eMImsp 1 0JJHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

NETIOHNPOBAaHHAs HaydHas padora (KOMIUIEKT, COCTOSINHA W3 JBYX JK3EMIUIIPOB pabOTHI) W
COTIPOBOAUTENBHEIC IOKYMEHTBI,

HEOIyOJIIMKOBAaHHBIE IOKYMEHTBI, COPOIIIIOPOBAHHBIC WIIH COJIEPIKAIINECS B OTACIBLHON MaIKe.

Jns KOHCTPYKTOPCKOM JOKYMEHTallUM €JAUHUIEH yueTa SABJISIETCS YepTeX WIM TOJHBIA KOMILJIEKT
KOHCTPYKTOPCKHUX JOKYMEHTOB, OTHOCAIIUXCS K OJTHOMY H3AETHIO (OOBEKTY).

3.1.10. OOHOBIIEMOE TICUATHOE W3JIaHUEC YYMUTHIBACTCS KaK OTIEIBbHOE HA3BaHUE W OTACIHHBIN
SK3EMIUISp TPH TEPBUYHOM TOCTYIDIeHHMH B OuOmmoreky. llociemyromuye TOCTYIUIEHUS BKJIAIHBIX
JUCTOB, TPETHA3HAYEHHBIX JUIA [IOTIONHEHWS WM 3aMeHBl COOTBETCTBYIOIIMX IJIMCTOB B W3JaHUH,
OTAENBFHOMY YUETy HE MOJJIeKaT.

3.1.11. dakcumMunbHOE U3IaHNUE YUUTHIBACTCS KaK OPUTHUHAI.

3.2. AynnoBusyaiabHbIe JOKYMEHTHI.

K ayanoBu3yalilbHbIM JOKYMEHTaM OTHOCATCS (DOHOIAOKYMEHTBI, BHJICOJOKYMEHTHI, (DOTOJOKYMEHTHI,
KHHOJIOKYMECHTHI.



3.2.1. Eguaumnamu yueTta GpoHIa ay THOBU3YaIbHBIX JOKYMEHTOB SBJIIOTCS DK3EMIUIP U Ha3BaHHE.
Kak oTenpHbIN 3K3eMIUISP YUUTHIBAIOTCS:
JICK - JIJIs TPaMILIACTUHOK;
KaTyIIKa, KacceTa Hix 00O0HMHA - 715l MArHUTHBIX (JOHOTPaMM;
KacceTa - 1 BUA€0I0KyMEHTOB;
Kajap - 1711 POTOTOKYMEHTOB (IMATO3UTHBOB, CIAaHIOB);
000uHa - 151 KWHO(QUIBMOB.
Kak onHO Ha3BaHME YUUTHIBAIOTCS:
® OTIENBbHO BBIMYIIEHHAS TPaMIUIACTHHKA, KacceTa JTHO0 KOMIUIEKT (allbOOM) rpaM-TUTaCTHHOK,
KacceT, 00beIMHEHHBIX OOIIUM Ha3BaHHEM;
e MarHWTHas (oHOTrpamMMa Ha OJHOH KaTyIke (KacceTe), MarHuTHas (hoHOTrpaMMa Ha HECKOIBKUX
KaTymkax (kaccerax), 00beIMHEHHBIX O00IIUM Ha3BaHUEM;
® OTAETHHO M3IaHHBIH (HOHOMOKYMEHT WM KOMIUICKT (POHOJOKYMEHTOB, OOBEIMHEHHBIX OOIINM
3arjiaBueM;
e KuMHOQWIBM, IHa(UIBM HE3aBHCUMO OT 4YHCIa COCTAaBISIOMIMX YacTed WM KagpoB (ams
KOMIUIEKTA JTHAIIO3UTHUBOB).
3.2.2. AynuoBusyanabHbIe JOKYMEHTHI, SIBISIONIMECS TNPUIOKEHHEM K Pa3IUYHBIM H3JaHUSM H
BBIMOJTHSIOIME CAMOCTOSITENbHBIE (DYHKIINHU, a TaK)KE MCIOJIb3yeMble B paboTe OTAEIBHO OT OCHOBHOTO
W3JJaHWsI, MOTYT YYUTBIBATHCS KaK OT/IEbHBIE SK3EMILISPHI.
3.3. JlokyMeHTHI Ha MUKpO(hOpMaXx.
K noxymeHnTam Ha MUKpOGOpPMax OTHOCATCS MUKPOMUIEMBI U MUKPO(QUIIIH.
3.3.1. Enuannamu yueTa JOKyMEHTOB Ha MUKPO(QOpMax SIBJISIFOTCS SK3EMIUISIp H Ha3BaHHUE.
DK3eMIUTIPOM TSI TOKYMEHTOB Ha MUKPO(GOpMax SABISIOTCS: PYJIOH - UII MUKPOMHUIHEMOB; (HUIIa - IS
MUKPOQUIIL.
Kak ogHO Ha3zBaHWE YUYHMTHIBACTCS KOMIUICKT MHUKPO(QHIBMOB WM MHUKPO(UII, 0OBEINHEHHBIX OOMINM
3ariaBreM, HE3aBUCHMO OT YHCJIa COCTABIISIONINX YacTeH.
3.3.2. O6mwmit 00seM GoHAA TOKYMEHTOB Ha MHKpPO(OpMax YUIHTHIBACTCS IO KOJIHYECTBY PYJIOHOB H
¢y, BKIIOYAask KOMUU pa3HBIX MOKOJICHUH (apXUBHBIE/PE3EPBHBIC U MOJIB30BATEIBCKUE).
3.4. DNEeKTPOHHBIE JOKYMEHTHI.
K 2nexTpoHHBIM JOKyMEHTaM OTHOCATCS JOKYMEHTHI Ha ChEMHBIX HOCHUTEINSX (KOMITAKT-AUCKH, (hrerr-
KapThl); JOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha JKECTKOM JHCKe KoMIbloTepa (cepBepe) OuOMMOTEKH U
JOCTYIHBIE TOJB30BaTENsIM depe3 WH(POPMALMOHHO-TEICKOMMYHHUKAIIMOHHBIE CETH (Zanee - ceTeBble
JIOKallbHBIE JOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha aBTOHOMHBIX aBTOMATH3UPOBAaHHBIX PabOYHX
CTaHIMAX OuOIMOTEKH (Hajee - WHCTAJUIMPOBAHHbBIE JOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MeIIeHHble Ha
BHEIIHMX TEXHUYECKHX CPEICTBAaxX, IOJlydyaeMble OHOIMOTEKOM BO BpEeMEHHOE IOJIb30BAHUE Yepes3
WH(POPMAIIOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH Ha YCIOBHSX JIOTOBOpA, KOHTPAKTa, JIUIEH3MOHHOTO
COTJIaIIeHHs ¢ IPOM3BOANUTEAMA HHPOPMAITNH (J1ajiee - CEeTeBble YAaJeHHbBIE IOKYMEHTHI).
3.4.1. EnuannamMu ydera 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha ChEMHBIX HOCHTENSIX SIBIISIOTCS JK3EMIUIApP H
Ha3BaHUE.
3.4.1.1. Kak oTAETbHBIIH 3K3eMIUISP YIUTHIBACTCS KaXKIBIi aBTOHOMHBIN O0OBEKT (KOMIIAKT-IHCK).
Kak oTenbHbIe 9K3eMIUISIPBI MOTYT YUUTHIBATHCS TPWIOKEHHS K Pa3IMYHBIM U3IaHUSIM, BBITTOIHSIONINE
CaMOCTOSTEIbHBIE (YHKIINH, & TAKIKE UCIONb3YyeMbIE B pa0OTE OTIEILHO OT OCHOBHOTO U3AaHUSL.
Kak oTnenbHbIe 9K3eMIUIPHI HE YUYUTHIBAIOTCS KOMIAKT-AUCKH, €CIIA OHU MPECTABISIOT COO0M BKIAIKY
(BnOXEHNE) B U3/1aHUE UITH €TO HEOTHEMIIEMOE MTPHUIIOKEHHE.
3.4.1.2. Kak o1HO Ha3BaHHME YUYUTHIBAIOTCS:
®  OTAEJIBHO BBHIMYIIEHHBI KOMITAKT-INCK;
® KaXKIObIH KOMIIAKT-TUCK, BXOISMIIMH B HYMEPOBAaHHYIO WM HEHYMEPOBAaHHYIO CEpHIO
AIEKTPOHHBIX U3aHUN;
®  KOMIUIEKT KOMIAKT-TUCKOB, 0ObEAMHEHHBIX O0IINM Ha3BaHUEM;
® U3JaHHBIC B KAYeCTBE CAMOCTOSTEIBHBIX M3JIAHUM NMPHIIOKEHUS K U3JaHHUSIM JIFOOO0TO APYroro
BHJIa, UMEIOINEe COOCTBEHHOE 3arjlaBue M JOIyCKAroIle WX HCIIOJIb30BaHue 0e3 oOpameHus K
OCHOBHOMY H3/aHHUIO.
3.4.1.3. B mokymeHTax Ha (iem-kapTax Kak OJUH IK3eMIULIp W OJHO Ha3BaHHWE YUYHUTHIBACTCS KaXKI0e
[IEJIOCTHOE TPOU3BEICHNE, NMEIOIIee CaMOCTOSTENIFHOE 3ariiaBre.
3.4.2. EnuHunamMu ydeTa CeTeBBIX JIOKAJIbHBIX H WHCTATMPOBAHHBIX JOKYMEHTOB SIBIISIOTCS SK3EMILISP
(ycnoBHas enMHMIA YUETa) U Ha3BaHUE.



Kak o1HO Ha3BaHME y4HTBIBACTCS LIEIOCTHOE NIPOU3BEACHUE, HMEIOIIEE CaMOCTOSTEIbHOE 3arjaBue, BHE
3aBHCUMOCTH OT €ro mpezacTaBieHus. Kak ofHa eIWHHIA YYUTHIBACTCS TIOMOJTHIEMBIA U OOHOBIISIEMBIN
3EKTPOHHBIN TOKYMEHT.

OK3eMIUIIPOM SBISIETCS JOKYMEHT B ONpeNesieHHOM (hopMaTe XpaHeHUs WK npeacTaBieHus. Dopmatsl
OJTHOM U TOM )K€ €AMHUIIBI KOHTEHTA YYUTHIBAIOTCS OTAENBHO.

3.4.3. EquHunaMy yuyeTa CETEBBIX YJAJIEHHBIX JOKYMEHTOB SIBIAIOTCA SK3eMIULAp (YCIOBHAas €AMHHUIA
ydeTa) 1 Ha3BaHHE.

Kak onuH 3K3eMIUIsp U OJHO Ha3BaHUE YUUTHIBACTCS KAXKIbII TOJTHOTEKCTOBBIN 3JIEKTPOHHBII TOKYMEHT,
UMCIOIIII CaMOCTOSTENIFHOE 3arjlaBre, BKIIOUEHHBIH B ITAKET, K KOTOPOMY 0()OpMIIEHO ITPaBo J0OCTYyIa y
ero npomsoautens. Kak omgHa eAMHUIA YUUTBHIBAETCS IOMONHSAEMBIH M OOHOBJISIEMBIH 3JIEKTPOHHBIH
JOKYMEHT.

IV. YdeT noctynjieHusi 1I0KyMeHTOB B OUOTHOTeYHBIH (hOHT

JloKyMeHTBI OCTYNaoT B OMOIMOTEKY M BKIIOYAIOTCSA B OMONMMOTEUHbIH (QOHI B pe3ynbTaTe MOCTaBKU
00513aTENBHOTO 3K3EMIUISIpa, MOKYNKH (MONMHCKH, OOMEHA, NapeHHs, MOKEPTBOBAHMS, KOIMMPOBAHUS
OpPHUTMHAJIOB U3 (OH/Ia OUOIHOTEKH).

4.1. loKyMeHTbl MPUHUMAIOTCS M0 TIEPBUYHBIM YUETHBIM AOKyMEHTaM (HaKJIaJHasl, aKT), BKIIOUYAIOIUM
CIMCOK MOCTYIUJICHUH.

4.1.1. IlpueM mOKyMEHTOB, IIOCTYMAOIMMUX B OHMOMMOTEKy ©€3 TEPBUYHBIX TOKYMEHTOB Ha
0e3Bo3Me3HON OCHOBE (00s3aTeNbHBIE SK3EMIUISPHI, JEMO3UTHBIE D3K3EMIUIAPHl MEXITyHapOIHBIX
opraHu3zanuii, 6e3B03Me3AHbIE [TOCTYIICHUS] U3 HEM3BECTHBIX 1 aHOHUMHBIX HCTOYHUKOB), oopmitsercs
AKTOM O IIpUeMe JOKYMEHTOB.

4.1.2. TlpueM NOKYMEHTOB, IOCTYMAIOUIMX B OMOIMOTEKY OT IOPUANIECKOTO, (PUIUUECKOTO JIUIA B BHIE
Japa ¢ yKazaHHEM ero Ha3Ha4eHHs IJsl MOMOJIHEeHHS OMOnnoTedHoro QoHnaa, opopMmisieTcs JOroBOPOM
MO’KEPTBOBAHUS B COOTBETCTBUH ¢ [ paxkmanckum xonekcoMm Poccuiickoii @enepanuu (ct. 574, 582)1.
4.1.3. TlpueM JOKYMEHTOB OT 4HUTaTeJed B3aMeH YTEpSHHBIX W TPU3HAHHBIX PaBHOICHHBIMU
yTpaueHHbIM, OQOPMIISIETCS aKTOM O MpHeMe JOKYMEHTOB B3aMEH YTEpSHHBIX. B akTe yKasbIBaroTCs
(bamMuIMs, MHULMAIBl YUTATENsl, CBEACHHUS 00 YTEpSHHBIX M3MAaHUIX (PErHCTPAllMOHHBIM HOMEpP, KpaTKoe
ombmmorpaduueckoe ONHWCAHWE W3HAHWA, IIeHAa), CBEICHUS O NPHHATHIX W3TaHUAX (KpaTKoe
6ubnuorpaduueckoe onucaHue U3JaHus, 1IeHa), MOAMUCH YUTATEN U MPUHIMAIOIIEH CTOPOHBI.

4.2. OneHka CTOMMOCTH TEPHOIMYECKUX H3AaHUH, MOCTYHAIOUIMX B OMOJMOTEKYy Ha BpEeMEHHOE
XpaHEHUe, He IPOU3BOIUTCA.

4.3. JIoKyMEeHTBI, IOCTYTAIOIHe B OMOTHOTEKY, MOAJIEKAT CYMMapHOMY yUeTy.

4.3.1. CsemeHuss 0 BKIIOYAaeMBIX B OHONHOTEUHBIH (QOHA AOKYMEHTaX (HUKCHPYIOTCS B KHHIE
CyMMapHOro y4era OubanoTeyHoro GpoHna uim B APYroM BUIE PerucTpa corjacHo m. 1.5.2.

Peructpel cyMMapHOro yueTra IO/KHBI MMETh 3arojlOBOYHBIC JaHHbIC: HAUMEHOBAHHUE PErHCTpa,
HaUMEHOBaHWE OpPTraHU3alluy, MMOApa3/ieNieHus. B peructp BOUCHIBAIOTCS JaHHBIE O TOCTYIUBIIEH MapTUH
JOKYMEHTOB: J]aTa 1 MOPSAKOBBIM HOMED 3amucH (OPSIKOBBII HOMEp 3alKCH €KeroJHo HauuHaeTcst ¢ N
1), HICTOYHMK MOCTYIJIEHUS, HOMEP U J1aTa NEePBUYHOIO yUYETHOTO JOKYMEHTA, KOJIUIECTBO ITOCTYNUBIINX
JTOKYMEHTOB U CTOUMOCTb.

4.3.2. CymMapHBIi ydeT NOCTYIIJIEHHS JJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB BEAETCA B
JJIEKTPOHHOM pEEeCTpe B COOTBETCTBMM C IOKazaTemsiMu 1.5.3.1, ¢ yKka3zaHMeM JaThl 3arpy3Kd
MIOCTYIIJIEHUH B CUCTEMY.

4.3.3. CymmapHBIi y4yeT MOCTYIUIEHHS JJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YNAJICHHBIX JOKYMEHTOB BEAETCA B
3JIEKTPOHHOM PEECTPEe C OTPAKEHUEM CIEAYIOLIMX IOKa3aTesel: NaThl U MOPSIKOBOIO HOMEpa 3alMCH,
PEKBU3UTOB JIMIIEH3MOHHOIO J0roBopa (Ha3BaHMA M HOMEpa [OKYMEHTa, CpoKa €ro JaeicTus,
CTOMMOCTH), KOJMYECTBA 0a3 JaHHBIX (MTAKETOB) U BKIIOYEHHBIX B HUX Ha3BaHUH.

[Ipu moacyere cyMMapHOro KOJUYECTBA HA3BaHUN HMCKITIOYAIOTCS AyOIMPYIOLIMECcs Ha3BaHHs B MaKeTax
Ha oJTHOH TuTaTdopme.

4.4. JIOKyMEHTBHI, MOJITOTOBJICHHBbIE K TpHEMy B OHONMOTEUHBIH (HOHJ, IMOJBEPralOTCs MEPBHYHON
00paboTKe ¥ MHANBHIYaIbHOMY YYETY.

4.4.1. uauBuyanbHBId y4eT TOKYMEHTOB OCYLIECTBIISICTCS IyT€M MPUCBOCHUS KKIOMY SK3EMIUIIPY
JOKYMEHTa pPETrUCTPALlMOHHOIO HOMEpa, HHOI0 3HaKa B KadecTBE PETHCTPAllMOHHOTO HOMeEpa
(cucTeMHOr0 HOMEpa KOMIIBIOTEPHOW MPOTpPaMMBI, MITPUX-KOAa W ApYrux). MHIuBUIyadbHBIM HOMEp
3aKpervIsieTcs 3a JOKYMEHTOM Ha BCE BpEMsI €ro HaxoxkJeHus B (onne 6ubiamoreku. Perucrpanuonusie
HOMepa HCKIIOYEHHBIX U3 (OHAA JOKYMEHTOB HE IIPUCBAMBAIOTCSI BHOBb IPUHATHIM TOKYMEHTAM.
Perucrpanuonssie HoMepa IPOCTABIAIOTCS HEMOCPEICTBEHHO Ha JOKYMEHTAaX M OTPaKaloTCs B PETHUCTpe
MHIMBUAYATBHOTO yUeTa JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OUOIHOTEKE.



Peructpsl WHAMBHIYaTBFHOTO ydYeTa MOJDKHBI MMETh 3arojIOBOYHBIC NaHHBIC: HAMMEHOBAaHUE PETHUCTPA,
HAaMEHOBAaHUE OPraHM3allMH, CTPYKTYpHOTO TOApasfeneHus. B peructp BIUCHIBAIOTCA [aHHBIE O
Ka)XJIOM JOKyMEHTE: JjaTa 3aliCH B PETUCTPE, PerHCTPalMOHHBIN HOMEp, KpaTkoe Oubianorpaduyeckoe
OlHMCaHue JOKyMeHTa (aBTOp, 3arjlaBHe, TOM, YacTh, BBIITYCK, MECTO W TOJl M3JaHWs), [leHa JTOKyMEHTa,
yKa3aHHas B CONPOBOIUTEIBHOM JOKYMEHTE.

4.4.2. VnpuBuayaidbHBIA yYeT NEPUOAMYECKUX HW3JaHUUA BENETCS B PETUCTPALIMOHHOM KapTOTeKe
MEPUOANYECKUX M3IaHUH, TPeIHA3HAYCHHOW IS ydeTa KaKA0To Ha3BaHHUS M KaXKIOTO SK3eMILISpa, WU
B aBTOMAaTHU3WPOBAaHHOW 0a3e TaHHBIX.

Jia mepuonuvecKux M3AaHUN B KauecTBE PETHCTPALMOHHBIX HOMEPOB MOTYT HCIIOJIB30BATHCS JIIOOBIE
WACHTU(UKAIIMOHHBIE HOMEpa: CHCTeMHBId HOMEp B aBTOMATH3MPOBAHHOW 0a3e  JaHHBIX,
PETUCTPAITMOHHBIN (TTOPSIKOBEIN) HOMEp 3aITUCH B PETUCTPAIIIOHHON KapTOTEKeE.

4.4.3. IanuBuayanbHBIA y9eT JOKYMEHTOB, UMEIOIMNUX B CBOEM O(OPMIICHUH JPArOleHHBIE METAIIIBI U
(unu) IOparoneHHbIE KaMHHM W OTHECEHHBIX K KaTerOpUH CeH(OBOro XpaHEHHS, OCYIIECTBISETCS B
CIEIMAIbHOM PErucTpe, B KOTOPOM, KpOME TPAJAHWIMOHHBIX TOKa3aTesiei, MaeTcs ONMCAHWE BHEITHETO
odopmitenuss mokyMmeHta. KakJplil JIMCT perucTpa COMPOBOXKIAETCS MUTOTOBOM 3alMCBIO0 C YKa3aHUEM
JIaThl €€ COCTABIICHMS U KOJIMYECTBA ONMMCAHUI Ha JIHCTE.

4.4.4. B perucrpax WHAUBHYyaFHOTO y4eTa B IPUMEUAHHUIX YKA3bIBACTCS HAIMYKE U BUJ IIPUIIOKEHUS K
OCHOBHOMY JIOKyMEHTY, a TaK)Ke OCOOCHHOCTH JK3eMIUISpa EHHBIX U PEIKHX AOKYMEHTOB (HaIpuMep,
HaJIMYMe YHUKAIBHOTO TIeperieTa, MapruHainid, 1eeKToB U T.1.). [Ipy Hanuyuu macrnopTa JOKyMEHTa
JTaeTcs OTChUIKA K HeMy. B mpUMeYaHHUsIX MOXKET YKa3bIBAThCS MPUHAIIIEKHOCTh IOKYMEHTA K KaTerOpHU
KHIDKHBIX [TaMSTHHKOB.

4.4.5. HauBUAYyalIbHBIA YYeT 3JeKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIIAETCS MyTEM
BBOZa B 0a3y JaHHBIX MeTamH(opMmanuu O 3arpy3ke JOKyMEHTa B 3JCKTPOHHYIO OHONHOTEKy C
ABTOMAaTUYECKHUM MTPUCBOSHNEM UICHTH(DUKAIIMOHHOTO (CUCTEMHOT0) HOMEpPa KaXI0My JOKYMEHTY.
4.4.6. nauBUIyanbHBI yYE€T 3JEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAJICHHBIX JTOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS B
9NIEKTPOHHOM BHJE MYTEM PETHCTpaluy 0a3 NaHHBIX (MaKeTOB) 03 MPUCBOCHUS UM PETHCTPALIOHHOTO
HOMeEpa.

B peectp WHAMBHIyambHOTO Yy4YeTa CETEBBIX YJAICHHBIX JOKYMEHTOB BKIIOYAOTCSI OCHOBHBIC
XapakTepUCTUKU 0a3bl JNaHHBIX (Takera): omnmcaHue 0a3bl JaHHBIX (Ha3BaHHWE, MPOU3BOAMTEID,
wiardopma u (WIH) agpec BXoja), CPOK OKOHYAHUS TpaBa JOCTYyTa, KOJUYECTBO HAa3BaHUM, BXOAIINUX B
0a3y maHHBIX (TTAKeT).

B kommuecTBO Ha3BaHHMI BKIIOYaeTca oOOIIee KOJUYECTBO ITOJHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB (KHHUT,
JKYpHAJIOB, Ta3eT, MaTEHTOB, CTAHJAPTOB M JPYTHX JIOKyMECHTOB, YYHThIBaeMbIX B Oubmmoreke). He
BKITFOYAIOTCSI B 3TO KOJUYECTBO JOKYMEHTHI, KOTOphIE OOBIYHO HE H3MAIOTCS OTAEIHHO B IEYATHOM
(opmare, Takume Kak TPOGWIN KOMITAHWH, CTAaTHCTUYECKHE TaOJWIBI, aHAJUTHYECKHE MaTepHalIbl
MapkeTuHra. s 6a3 naHHBIX (MMaKEeTOB), HE COJAEPIKAIIMX TOJHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE
"Ha3BaHue" MPOCTABISIETCS €IUHULA.

4.5. JlokyMeHTBI, BKIOYaeMble B (GOHA OHOMHOTEKH, MapKupyroTcsa. Ilpm 3ToM MOTYT OBITH
WCIIOJIb30BAHbl IIITEMITCTM, KHIDKHBIC 3HAKH, WHIWBUIYAIbHBIE INTPUXOBBIC KOMBI, IPYTHE BHUIBI
MapkupoBku. OCHOBHBIE TpeOOBaHMUS, KOTOPHIE NOJKHBI COOJIOAATHCS MPH MapKUPOBKE ITOKYMEHTOB:
0003HaYeHUE MTPUHAICKHOCTH, ICTETUKA, JJOJITOBEYHOCTh MAPKHUPOBOYHOTO 3HAKA, COXPAHHOCTH TEKCTa
WIIH APYTO# 3HaKOBOI MH(pOpMaInu.

4.6. Ha noxyMeHTax, SBJISIOIINXCS MPUIIOKEHNEM K OCHOBHOMY HOCHUTEIIO U €r0 HEOTHEMIIEMON YacThIO,
MIPOCTABJIAIOTCS TE )K€ PEKBU3UTHI, YTO U HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DNEeKTpOHHbIE CETeBbI€ JIOKAJIBHBIE JOKYMEHTHI M JJIEKTPOHHBIE CETEBBIE yNAICHHBIE TOKYMEHTHI
WACHTU(OUIUPYIOTCS CIIeNHaTbHBIMHU IPOTPAMMHBIMH CPEICTBAMH.

4.8. Ha mpuHSATBIX MEPBUYHBIX YYETHBIX JIOKYMEHTaX IPOW3BOJIUTCS 3aIlMCh, MOJITBEPKIAIOIAS, YTO
MOCTYIIUBINIAE TOKYMEHTHI MIPUHATHE B OMOJIHOTEUYHBIH (POHI Kak B OOBEKT 0CO0O0 IIEHHOTO ABMKHMOTO
umymecTBa (ganee - OLJIN) unu kak B 00BEKT HHOTO IBHKUMOTO UMYIIECTBA.

4.9. TlepBuuHBIE Yy4YeTHBIE JOKYMEHTHI, MNOATBEpPKAAOUIMEe (aKT MOCTYIUICHHUs, INepelaroTcs B
OyXTaiTepHro IJs BKIFOYEHUS B y4eT OMOIHMOTEYHOTO (POH/IA.

4.10. ExxexBapTalibHO, TpHu yciaoBum m3MeHeHUs1 coctaBa OLJIM, cBempenms o0 oOmieM KOJIMYECTBE H
CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, BKJIIOUYEHHBIX B cOCTaB OMOMMOTEUHOro (hOHAA, KaK OOBEKT 0CO0O0 LIEHHOTO
JIBUKFMOTO UMYIIECTBA, IIEPEAAIOTCS YUPETUTEIIO.

V. Yuer BbIOBITHS JOKYMEHTOB M3 0M0/1MO0TEe4HOr0 (poHIA

JloKyMeHTBI BBIOBIBAIOT U3 OMOIMOTEYHOTO ()OHA B CBS3HU C (DU3MUECKON YyTPATOi WM YaCTHYHOU JTNOO
MOJHOM  yTpaTol MOTPEOMTENbCKUX CBOMCTB. DBrIObIBalomye OOKYMEHTHI HCKIIOUAIOTCA W3



OuOIMoTeYHOTO (DOHAA W CIHCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO IOCICAYIOMEH Oe3BO3ME3THON Iepeaadnd B
JIpyrue OMOIHOTEKH MO0 peau3alny.

5.1. HckmoyeHne OOKYMEHTOB W3 OuOnmoredHoro (OHAa NOMyCKaeTcs MO CIEAYIOMHMM NPHYUHAM:
yTpaTa, BETXOCTh, 1e(eKTHOCTh, YCTAPEIOCTh 10 COAEPIKAHUI0, HEMPOPHIFHOCTb.

HenpoduinbHOCT TOKYMEHTOB ycCTaHaBIMBaeTCs Ha oOcHOBe [Ipoduis koMmriuiekToBaHUs (QoHIA HIU
WHOTO HOPMAaTHBHOTO JOKYMEHTa, YTBEP)KAaeMOro pykoBoxutenaem Oubmmorexku. [lo mnpuumbe
HENMpOQWIBHOCTH MOTYT WCKIIOYAThCA U3 (OHIA TOKYMEHTHI, HE KOMIUIEKTYeMble OHONMHOTeKoH (Tipn
OTKa3e OT KOMIUIEKTOBAHWS OTIENbHBIX KaTerophil JOKYMEHTOB), W3JIHINHE yOJeTHBIE SK3EMILISIPHI,
3aMeHEHHbIE 0oJiee TIONHBIMU IO COACPKAHMIO, JTYYIINMHU MO O0(OPMIICHHIO, (PU3NIECKOMY COCTOSHHIO
W3JaHVSIMK;, TI0 UCTEYCHUU CPOKa XpaHEHHUS HOKYMEHTOB, IPH HU3KOM YPOBHE UHTATEIHCKOTO CIIPOCa,
MPH HECOOTBETCTBHUH DIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TEXHHYECKOMY M NPOTPAMMHOMY OOECIIEUEHHIO
OMOIMOTEKY.

5.1.1. HckmodyeHne OOKYMEHTOB [0 NPUYMHAM YCTapelIoCTH IO COAEPKaHHIO0, HENpOQHIEHOCTH
(MarmoctipamBaeMsbIe), a TAKXKe M0 IPUIHHAM BETXOCTH U 1e(heKTHOCTH HE JOITyCKAeTCs 110 OTHOIIECHHUIO
K €IMHCTBEHHBIM K3EMIUIIpaM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO (0€CCPOYHOI0) XpaHEeHHSI.

5.1.2. HckmovueHue IOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHIDKHBIM MaMSITHHUKAM, AOIYCKAeTCs TOJIBKO II0
MPUYUHE YTPaThl MIPH YCIOBUU OTPaXeHUs MH(POPMAIMK O KHIDKHOM IaMATHUKE B PeecTpe KHIKHBIX
MTaMSATHUKOB.

5.2. BuIObITHE TOKYMEHTOB M3 OHOIMOTEYHOrO (hoHAa oopMiseTcs AKTOM O CIIMCAaHWU MCKITIOYEHHBIX
o0BekToB OuOIMoTeUHOTO (poHAA (manee - AKT o cnucanuu) 1o Qopme (kom mo OKVY]l 0504144),
yTBepkneHHoi Ilpukazom Munaduna Poccun ot 15.12. 2010 N 173H, 3apeructpupoBaHHbIM B MUHIOCTE
Poccun ot 01.02.2011 N 19658.

B AkTe 0 choucaHMHM OTpaXkalOTCsl CBEIEHHS O KOJMYECTBE M OOIIEH CTOMMOCTH HCKIIOYaeMbIX
JIOKYMEHTOB, YKa3bIBACTCS IPUYNHA UCKIIIOYCHHUS U HAIIPABJICHUE BBIOBITUS HCKITFOUYAEMBIX JOKYMEHTOB.
5.3. K AKTy 0 CITMCaHWH TIPHJIaraeTcs CIUCOK Ha UCKITIoUeHHe 00beKTOB OnbmroTedHoro ¢pouma (gaiee -
CIHCOK), KOTOPBIM BKIIOYAET CIEAYIOLIME CBEACHUS: PErHCTPAlHOHHBIA HOMep W HH(P XpaHEHHS
JIOKYMEHTa, KpaTkoe Ombnmuorpaduyeckoe onucaHue, eHy AOKYMEHTa, 3aUKCUPOBAHHYIO B PETHUCTpE
MHANBUAYAIBHOTO ydeTa AJOKYMEHTOB, KOX(P(HUIINEHT MepEOLeHKH, [IeHy TO0CIe MepeoeHKH 1 OOIIyIo
CTOUMOCTb UCKIIFOYaEMBIX IOKYMEHTOB.

Jdns me4yaTHBIX JOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XpaHEHHsS JONMYyCKaeTcs 3aMeHa CIHCKa KHWKHBIMU
hopmymsapamu.

g noKyMeHTOB, OOpabOTaHHBIX TPYIIOBBHIM (YIPOIIEHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO CIHCKAa JaeTcs
MepevyeHb PETUCTPAIMOHHBIX HOMEPOB, BUJ] HCKIIIOUAEMbIX 3/IaHHUH, X KOJTHYECTBO.

5.4. K AKTy 0 criHCaHWU TI0 TPUYHMHE YTPAThl M CHHCKY MPUIIATAOTCS JOKYMEHTHI, TIOATBEPIKIAIOIIIE
yTpaTy (MOSCHWUTENbHASI 3alrCKa, B CIy4dae KPaXH WM XWIIEHWS - TPOTOKOJ, aKT, 3aKII0YeHHE
YIIOJIHOMOYEHHBIX OpPraHoOB, INPH BO3MEIIEHHH yliepOa - (UHAHCOBBIM JOKYMEHT O BO3MEUICHUU
ymiep6a).

Bosmemnierne unrarensimu yiepoa qomyckaeTcst B popMe 3aMeHBl yTePSHHOTO JOKYMEHTa PaBHOLIEHHBIM
0o MyTeM JeHEe)KHOH KomrieHcauuu. [Ipu mprueme JieHer OT uuTarenell B3aMeH YTEPSHHBIX KHHUT WA
JpYyTUX JOKYMEHTOB COCTaBJISI€TCS TMPHUXOIHBIA OpAep, W YHUTATeNI0 BBIAAETCS KBHUTAHLUS
YCTaHOBJIEHHOTO 00pasIa.

5.5. Tlpu BO3MelIEHWH 4HTATENeM yliepda CTOMMOCTh YTPaueHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHaBIIMBACTCS
9KCIEPTHON KOMHCCHEH MO OLIEHKE JOKYMEHTOB, HA3HAYCHHON IPUKA30M PYKOBOAUTENS OMOIHOTEKH.
[Ipu yrepe win XWIIEHWW LEHHBIX W PEAKUX KHUT JJIS OMpeAeNieHHs WX CTOMMOCTH KOMHUCCHUS MOXKET
MIPHUBIIEKATh K CBOEH paboTe COOTBETCTBYIOMINX AKCIEPTOB, a TAK)KE FCIIOIB30BAaTh MaTepHalbl HAyYHO-
METOINYECKUX LIEHTPOB, KHIKHBIX ayKIIOHOB U SIpMapoK. B 3Tux ciydasx omnpenerneHre MpUIMHEHHOTO
yiep0Oa npeaenbHbIMUA K03(hGUIMeHTaMU KpaTHOCTH HE OTPaHUYMBAETCS.

5.6. AKT 0 COHWCaHWH TI0O OJHOW M3 MPUYNH, YKa3aHHBIX B I1.5.1, ¢ TIPHUIOKEHHBIM CITHCKOM
MOJITUCHIBACTCS MPEACeaaTe/IeM M WICHAMU KOMHCCHH TI0 CITUCAHUI0 00BEKTOB OMOIIMOTeYHOro (hOH/A,
YTBEP)KAAETCS] PYKOBOIUTEIEM YUPEKICHUS.

5.7. llocne yTBepkneHUs] AKTa O CIUCAHUH OCYIIECTBISIOTCS MEPONPHUATHS TI0 TepepacipenelicHHI0 1
peanu3auy CIUCaHHBIX 00BEKTOB OMOIHOTEUYHOTO (hOH/A.

5.7.1. JlokyMmMeHTBHl (cnHMcaHHblE OOBEKTH OMOMMOTEYHOro (OHOA), HMCKIIOYEHHBIE IO MNPUYMHAM
BETXOCTH, Je(PEKTHOCTH, YCTapeJIOCTH IO COMEPKAaHUIO, HAMPABISAIOTCS B ITyHKTHl BTOPHYHOTO CHIPHSI.
Uckmouennple n3 (HOHIOB MHKpOGOPMBI Ha TallOTEHUAOCEpeOpSHONW IUIEHKE MOJUIekaT crade Kak
cepebpocoepKaIie OTX0IbI B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATETLCTBOM Poccuiickoit Deneparm.



[Ipy oTCyTCTBMM TYHKTOB BTOPCHIpBS WM B CIIy4asX, KOTJa clada JOKyMEHTOB Ha TepepadoTKy
SKOHOMHUYECKH HeIlleIecoo0pasHa, OMONMMOTEKH YHUYTOXKAIOT HMCKIIOUYCHHBIE JIOKYMEHTHI HAa MECTE B
MPUCYTCTBUH JIMII, KOTOPBIE COCTABIISIOT aKT 00 YHHUYTOKEHUH CIHMCAHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTCYHOTO
dhonma.

B Akre o criMcaHMu OTpaKaroTcs HAaMMEHOBAaHWE, HOMEP M JlaTa ITOKYMEHTa, OATBEpKAaonero Gakt
CJauu CIUCAHHBIX OOBEKTOB B IyHKT BTOPUYHOTO CBIPbS, WM aKTa 00 YHHUYTOKEHUHM CIIHCAHHBIX
00BeKTOB OMOIMOTEYHOTO poHa. JIOKYyMEHT mpriiaraercsi K AKTY O CIIMCaHHUH CO CITUCKOM.

5.7.2. JlokyMeHTHl (CmHCaHHBIE OOBEKTHI OHMONMHMOTEYHOTO (HOHAA), HCKIIOYCHHBIC IO TIPUYHUHE
HEepO(UIEHOCTH, TepeNalTcs MO akTaM B OOMEHHBIM (OHI B NeNsaX AalbHeimeidl mnepemaynm Ha
0e3B03Me3THON OCHOBE OMOIMOTEKAaM WIIH pealn3aiy ((U3ndecKuM 1 OPUAHIECKUM JTUIaM.

5.8. [locne 3aBepieHUST MEPONIPHATHH, TTPEIYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIMCAHWH HUCKITFOUYEHHBIX O0OBHEKTOB
OoubimoreyHoro QoHAa, TEPBBIA HK3EMIUIIp AKTa O CHHCAaHUM CO CIOHCKOM U JOKYMEHTOM,
MMOATBEPXKIAIONIMM  BHIOBITHE, TMepeiaeTcs B OyXralTepuio, BTOPOW 3K3EMIUIAP OCTaeTcs B
MOJIpa3/Ie]ICHAH, OCYIIECTRIISFOIIEM Y4eT OMOIMOTEYHOTO (POHA.

Ha ocHoBaHMM AKTa O CHHCAaHUM HCKJIFOUYEHHBIX OOBEKTOB OuONMOTeYHOro (oHIa OUOIMOTEUHOE
noJpasesieHue U OyXraaTepusi BHOCAT H3MEHEHHS B COOTBETCTBYIOIIUE YUETHBIC JOKYMEHTHI.

5.9. AKTBl O CIHMCaHWH PETHCTPHUPYIOTCI B KHUTE CyMMapHOTO yd4era OuOnmoTedHoro QoHma (Wiu
JIPYTOM BHJIE PETHCTPa CYMMApPHOTO yUeTa BBIOBITHS JOKYMEHTOB, IIPUHATOM B OMOIHOTEKE).

5.10. B perucrpanuoHHON KHHTE (MJIH JPYyroM BHUJE PETUCTPa WHAMBUAYAIHLHOTO y4eTa JOKYMEHTOB,
MIPUHATOM B OMOJMOTEKE) MPOCTABISETCS HOMEpP U JlaTa AKTa O CITUCAHHU.

5.11. Bce wuckmogaembie U3 (oHAA OMOTUOTEKH MTOKYMEHTHI (KHUTH, XypHAIbl, IPyTHE BHUIBI
JIOKYMEHTOB) JIOJDKHBI OBITh COOTBETCTBYIOIIUM 00pa3oM O(OpPMIIEHBI: CIEHUANbHBIM MITEMIIENEM
JIOJDKHBI OBITH MTOTAIICHBI INTAMITEI OUOJMOTEKH.

5.12. DNeKTpOHHBIE CETEBBIE JIOKAIbHBIE JOKYMEHTHI YAANSIOTCS W3 DJIEKTPOHHON OMOTMOTEKH Ha
OCHOBaHHWH AKTa O CITUCAaHWH C YKa3aHWEM NpPUYMHBI HCKIFoueHns. HaumMeHoBaHMe, HOMEp M JaTa akTa
BBOJSITCS B 0a3y JJAaHHBIX B KAYECTBE METaMH()OPMAIIUU K COOTBETCTBYIOIIEMY JIOKYMEHTY.

Ha ocHOBaHMM BBEIEHHBIX CBEACHHU MPOrpaMMHBIM CIOCOOOM (GopMHUpyeTcs MepedeHb AKTOB O
cnucaHud (peecTp CyMMapHOTO ydeTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB) W IE€peueHb
CTIIHCAaHHBIX OOBEKTOB AJIEKTPOHHOH OMOIHOTEKH (peecTp WHAWBUAYAIBHOTO Y4eTa BBIOBITHS CETEBBIX
JIOKAJILHBIX JIOKYMEHTOB).

5.13. BBIOBITHE DSJEKTPOHHBIX CETEBBIX YAANEHHBIX TOKYMEHTOB HE O(QOpMILIETCS CHEITHAIBHBIM
nokyMeHToM. [ToaTBepkIeHreM BBIOBITHS SBISICTCS MCTEUEHHE CPOKa NEHCTBUS JOKYMEHTa (IIOTOBODA,
KOHTPAKTa, JUIEH3MOHHOTO COTJIalleHus1), o(pOpMIIEHHOTO Ha MpaBO AOCTyNa K ONpeAeieHHOH Oaze
JMaHHBIX (MAKeTy) CEeTEeBBIX JOKYMEHTOB, M OTCYTCTBHE JIOTOBOpa, KOHTpaKTa, JHIIEH3MOHHOTO
corameHus, 0pOpPMIEHHOTO Ha HOBBII CPOK.

5.14. EsxexBapTaJibHO, NpU YCIOBUU m3MeHeHUs1 coctaBa OL/IU, oOmme cBemeHHs O KOJIMYECTBE U
CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, CIHCaHHBIX M3 OuOmmoreuHoro (oHma, kKak oOBeKTa 0c000 IICHHOTO
JIBIKIMOTO MMYIIIECTBA, C YKa3aHHEM NepedHs AKTOB O CIMCAHWH, MPUYMH W HAINPAaBIEHUI BHIOBITHS
JOKYMEHTOB, TIPE/ICTABISIOTCS yupeauTento. KomumuecTBO BBIOBIBAIOIIMX JOKYMEHTOB HE JIOJKHO
MIPEBBINIATH KOJIMYECTBA BHOBD MOCTYIIAIONINX JOKYMEHTOB B OMOJIMOTCUHBIH (OH]T.

VI. Yuer uTOroB ABH:KeHNs OMOJIHOTEYHOro hoHAa

6.1. Utoru newxeHus (HOHIOB IOJBOMATCA B KHHIE CYMMAapHOTo ydera OuOguoTeuHoro ¢onma (wiu
JIPYTOM PErucTpe CyMMAapHOTO yd4eTa, IPUHSATOM B OMOJMOTEKE) Ha OCHOBAHWU JAHHBIX CyMMAapHOIO
y4eTa O TIOCTYIUICHUH U BBIOBITUU IOKYMEHTOB.

HroroBrle maHHBIE HMEIOT YETHIPE 00S3aTENBHBIX MMOKA3aTEN: COCTOSITIO HAa HAYaJlo TOAa, TOCTYIHJIO 32
T'OJ, BEIOBUIO 32 IO/, COCTOUT Ha KOHEII To/ia.

HroroBsle naHHBIC MO 3JIEKTPOHHBIM CETEBBIM YAAJICHHBIM JIOKYMEHTAM IMPEACTABISIOTCS CICIYOIIUMU
[TOKA3aTeNIMA YYETHBIX €IUHHII: COCTOSUI0O Ha Hadajo rojaa, opopMIIEHO B JIOCTYI B TE€UEHHE TOAa,
JOCTYTI TPEKpaIleH B TeUeHHEe T0/1a, COCTOUT Ha KOHEI] roja.

6.2. CBeneHuss 00 HTOTOBBIX JAaHHBIX (HUKCUPYIOTCS B (QOpME TOCYIapCTBEHHOM CTaTUCTUYECKOH
OTUYETHOCTH Y MPECTABISAIOTCS IS IIeJiei TOCyAapCTBEHHOH CTaTUCTHYECKOW OTYETHOCTH.

Hrorosrie mannabie 00 00MEeHHOM (hOHJIE HE BKIIFOUAIOTCS B OOIIHE IMMOKa3aTeIn OMOINOTEeIHOTO (hOHIA.
VII. lIpoBepka HATU4YMA JOKYMEHTOB OUOIHOTEYHOr0 hoHAA

7.1. IlpoBepka HaTU4Us TOKYMEHTOB OHONMHOTeuHOTO (hoHMA (H1anee - mpoBepka (poHma) MPOU3BOAUTCS B
00s13aTEIFHOM TTOPSIIKE:

IIPY BBISIBIICHUN (DaKTOB XUILCHUS, 3I0YOTPEOICHUS WU MIOPYHU TOKYMEHTOB;



B Cllydac CTHUXHMHOTO OEICTBHA, TOXapa WIM APYIMX YPe3BBIYAMHBIX CHUTYyallWii, BBI3BAaHHBIX
3KCTPEMaJIbHBIMH YCIOBHSIMU;
MIPY PEOPTraHU3aIuH WU JTUKBUIAIMHA OMOIHOTEKH.
Jl1st IpoBeieHNsT TIPOBEPOK PYKOBOAUTEIEM OpPTraHU3allMHd HAa3HAYACTCS KOMHUCCHSA, B COCTaB KOMHCCHH
JTOJDKEH BXOJUTH TIPEICTABUTENh OyXTaaTepuu.
7.2. IIpoBepka ¢GoH/a B IIIAHOBOM IOPSIIKE OCYIIECTBISCTCS B CICIYIOIINE CPOKH:
® JIOKYMCHTBHI, UMEIONIHE B OOPMIICHUU JIPArOIICHHBIC METaUIbl U (WJIM) JParoleHHbIC KaMHH -
€)KETO/IHO;
(hOHI peIKMX W IICHHBIX KHUT - OJIUH pa3 B 5 JIeT;
¢ouEI OMOIHOTEK 10 50 THICSY YYSTHBIX €AWHUIL - OJIMH Pa3 B 5 JET;
¢dormer 6udmroTek ot 50 10 200 THICAY YUETHBIX SIUHUIL - OJTUH pa3 B 7 JIET;
¢doumer 6ndmroTek ot 200 ThicAY 10 1 MUIUIHOHA YYETHBIX €IUHUI] - OJIUH pa3 B 10 neT;
¢doumer 6MOIHOTEK OT 1 10 10 MIUIITMOHOB YYETHBIX €IWHUII - OJIUH pa3 B 15 ner;
¢bonapr 6ubanotek ot 10 10 20 MIJUTHOHOB YYETHBIX €AUHHMI] - OJMH pa3 B 20 JeT;
¢donb1 OMOIMOTEK CBBIIE 20 MIJUTHOHOB YYETHBIX €IUHHUIL - | MUJUTMOH SK3EMIUISIPOB B
TOJI.

[TnanoBas nmpoBepka hoHmaa OMOINOTEKH MOXKET OCYIIECTBIATHCS MTO3TAITHO B COOTBETCTBHUU C
rpadukoM MpoBeIeHUS IPOBEPKHU BCero (OH/IAa WIIH €ro YacTH (B TOM YHCIIE PEIKUX U IEHHBIX
KHHUT) C OTIPEICIICHUEM CPOKOB M KOJIMYECTBA IIAHUPYEMOT0 00beMa paOOTHI.

7.3. [IpoBepka 31eKTPOHHBIX CETEBBIX JOKAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS 110
KOJIMYECTBEHHBIM MTOKA3aTENsIM, a TAKXKE 0 KOHTPOJIBHBIM CyMMaM, TIO3BOJISIOIIUM BBISIBUTH
U3MEHEHHUS B JOKYMEHTE.

[IpoBepka JOCTYIMHOCTH 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAJIECHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS C
aJpecoB BXOJa, YKa3aHHBIX B PETUCTPE MHANBUAYAIHHOIO yUeTa.

7.4. [IpoBepka Bcero (hoHAA UM €T0 YaCTH 3aBEPIIACTCS COCTABICHUEM aKTa O Pe3yJIbTaTax
MIPOBEJCHUS MPOBEPKHU HATMUUS TOKYMEHTOB OUOIMOTEYHOTO (hOH/Ia U MPUIIOKEHHEM K HEMY
CIIMCKA IOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX IO HEYCTaHOBJIECHHOMN MpUYUHE.

B axTe dukcupyrorcs cBeACHUS 0 KOJIWYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOr0 (DOHIA TI0 TAHHBIM
y4eTa; JOKYMEHTOB, UMEIOIUXCS B HATMYHUU; TJOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIINX B OMOIMOTEYHOM
¢doH/Ie IO HEyCTAaHOBJICHHOM NpuYnHe. B akTe Takke yKka3bIBalOTCS HOMEp U JaTa akTa o
MPOBEACHUM MPEIbIAYLIEH TPOBEPKHU. AKT C IPUIIOKEHUEM CITUCKA TOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIMX 110 HEYCTAaHOBJIEHHOW NMPUYKHE, MOJNUCHIBAETCS PeCceAaTeIeM U WICHaMU
KOMUCCHH U YTBEPKAACTCSI PYyKOBOIUTEIIEM YUPEIKICHHUS.

7.5. Ilpu BBIABJIICHHH B TIPOIIECCe MPOBEPKHU (OHAA OTCYTCTBYIONTUX IOKYMEHTOB U
HEBO3MOKHOCTH YCTAaHOBIICHUSI BUHOBHBIX JIUI] YOBITKH 10 HEIOCTaYaM CIHCHIBAIOTCS B
COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

VIII. lesionpou3BOACTBO B OPraHU3alMu yyeTra 0u0auoTeuHoro Ggonga

8.1. Opranuzanus paboThI ¢ JOKYMEHTaMH 110 Y4eTy OMOIHOTedHOro (hOH/IA OCYIIECTBIISICTCS TI0
MpaBujIaM BeJICHUS J1E€J0-IIPOU3BOICTRA.

8.2. Cpoku XpaHEeHUsI JOKYMEHTOB YCTaHABJIMBAIOTCS B COOTBETCTBUH C [Iprkazom
MunucrepcerBa KyabTypbl Poccuiickoit @eneparmu ot 25.08.2010 N 558 O6 yTBepxaeHUH
"IlepeuHsi THNIOBBIX YIPABIEHYECKUX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yloluxcs B rpoiecce
JIeATETbHOCTH T'OCYIapPCTBEHHBIX OPTAHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAMOYIIPABJICHUS U OPTaHU3aLIUNI,
C YKa3aHHEM CPOKOB XpaHEHHUs", 3aperucTpupoBaHHbiM MuHtocTom Poccuiickoit @enepannun
08.09.2010 N18380.

8.2.1. ITocTostHHO, 10 TUKBUAAIIMH OMOIUOTEKH, XPAHATCS PETUCTPHl HHANBUIYAJIBHOTO U
CYMMapHOTO y4eTa JOKYMEHTOB OUOIMOTedHOT0 (hoH A (PEeruCcTpaIllMOHHbBIC KHUTH,
MHBEHTApHbIE KHUTH, KHUTH CYMMapHOTO y4yeTa, YUeTHBIH KaTajor, Tonorpaguueckue onucH u
KaTajoru).

8.2.2. B TeueHue AecATH JIET XpaHATCS AKTHI O CIIMCAHUHM UCKITIOUYEHHBIX 00BEKTOB
O6ubnroTeyHoro oHIa U aKTHI O IpUeMe-Tiepeaue CIUCAaHHBIX 00BEKTOB OUOINOTEYHOTO
donma.



8.2.3. B TeueHue nATH JE€T XPaHATCS NEPBUUHBIE YUETHBIE JOKYMEHTHI, IOATBEPKAAIOIINE
HOCTYIIJICHHE IOKYyMEHTOB B OMOIMoTeYHbIH (POoHA (HaKJIaAHbIE, aKThl O IPUEME, aKThl CAAYH-
IPUEMKH).

8.2.4. Jlo oxkoHUaHUsI ouepeIHON MpoBepKU (OHIA XPAHATCS aKThl O pe3yJibTaTax MPOBEACHUS
NPOBEPKH HAIMYHSA JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (HOHIA.
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